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 ضٝاض١ آيٝات ايسقاب١ ٚالإغساف ع٢ً المٓظ١ُ 

 ٚفسٚعٗا َٚهاتبٗا ٚتكُٝٝٗا

 َكد١َ

 اتدُع١ٝضٛابط ايسقاب١ ايداخ١ًٝ في  عد َطًباً أضاضٝاً َٔ َتطًباتآيٝات ايسقاب١ ٚالاغساف ت ضٝاض١ إٕ

ٚايتي َٔ غأْٗا تعصش َٔ ضبط َطازات تدفل الإداز١ٜ حٝح أْٗا تعٌُ ع٢ً تحدٜد المط٦ٛيٝات ٚايصلاحٝات 

 .، ٚتعٌُ ع٢ً تطٜٛس ايع١ًُٝ الاداز١ٜالاحتٝاٍٚ ايفطادتُٓع تشاطس ي ٚالادسا٤اتالمعاَلات 

 ايٓطام

 اتدُع١ٝ،في  عاقد١ٜ ٚتطٛع١َٝٚٔ لهِ علاقات تتحدد ٖرٙ ايطٝاض١ المطؤٚيٝات ايعا١َ ع٢ً ناف١ ايعاًَين 

 .خاص١ ٚفكاً يلأْظ١ُ ضٝاضاتٜٚطتج٢ٓ َٔ ذيو َٔ تصدز لهِ 

 ايبٝإ

 ايسقاب١:أٚلًا: 

 :بايتكازٜس الإداز١ٜ - أ

إ ايتكازٜس الإداز١ٜ ٜعتُد عًٝٗا اعتُاد نًٞ في تكِٝٝ الأدا٤ يًذُع١ٝ، ٚتٛد٘ ٖرٙ ايتكازٜس بايدزد١ الأٚلى 

المطؤٚي١ عٔ اتخاذ ايكساز في تصحٝح الاتضساف ٚاتخاذ الإدسا٤ات ايلاش١َ، ٚإٔ إلى تزًظ الإداز٠ لأْ٘ اتد١ٗ 

 تعد ٖرٙ بصف١ دٚز١ٜ ٚباْتظاّ، ٚيجب اعداداٖا بطسٜك١ دٝد٠ ٚٚاضح١ َٚٓٗا:

 :ٚتهٕٛ ٖرٙ َٔ ايعاًَين لمدزا٤ِٖ بصف١: ١َٜٝٛ، أضبٛع١ٝ، أٚ غٗس١ٜ أٚ فص١ًٝ أٚ  ايتكازٜس ايدٚز١ٜ

 َٔ َػسٚع، أٚ بعد اْتٗا٤ َػسٚع. بعد اْتٗا٤ َسح١ً َع١ٓٝ

 :ٚتهٕٛ ٖرٙ ايتكازٜس َٔ المدزا٤ إلى الإداز٠ ايعًٝا ٚتتضُٔ أْػط١  تكازٜس ضير الأعُاٍ الإداز١ٜ

 الإدازات ٚالإتصاشات المتعدد٠.

  :ضابك١ ٚلاحك١ يتطاعد الإداز٠ ايعًٝا ع٢ً ايتصسف  َػسٚعظسٚف ٚتهٕٛ يتحًٌٝ  تكازٜس ايفحص
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 كسازات.ايطًِٝ في تٛدٝ٘ اي

 :ٚتعد بصف١ دٚز١ٜ عاد١ٜ َٔ قبٌ ايسؤضا٤ المباغسٕٚ لمسؤٚضِٝٗ، ٚتػٌُ  تكازٜس قٝاع نفا٠٤ ايعاًَين

ع٢ً قٝاع ايكدزات ٚايتٛص١ٝ يتطٜٛس تًو ايكدزات، َٚد٣ تعاِْٚٗ َع فسٜل ايعٌُ ...ٚغيرٙ َٔ َعاٜير 

 ٚاضح١ َٓاضب١ يًذُع١ٝ.

 :ٚتهٕٛ بين الإدازات ٚالأقطاّ ٚتطتددّ ٖرٙ تذفظ المًفات ٚالمعًَٛات  المرنسات ٚايسضا٥ٌ المتبادي١

 ٚايبٝاْات يطٗٛي١ ايسدٛع لها يًُتابع١ ٚايتكِٝٝ.

 ايتكازٜس اتراص١: - ب

 .تكازٜس الملاحظ١ ايػدص١ٝ 

 .تكازٜس الاحصا٥ٝات ٚايسضّٛ ايبٝا١ْٝ 

 .َسادع١ المٛاشْات ايتكدٜس١ٜ 

 .َتابع١ ًَف ايػها٣ٚ ٚايتٓظُٝات 

  ايطذلات ٚالمساقب١ ايداخ١ًٝ.َساقب١ 

 .َساقب١ ايطير ٚفل َعاٜير ْظاّ اتدٛد٠ 

 .تكِٝٝ َٚسادع١ المػازٜع 

 ثاْٝاً: المبادئ:

 َبدأ ايتها١ًَٝ: - أ

تهاٌَ ايسقاب١ ٚأضايٝبٗا َٔ الأْظ١ُ ٚايًٛا٥ح ايتٓظ١ُٝٝ ٚاترطط الاضتراتٝذ١ٝ ٚايتٓفٝر١ٜ في 

 اتدُع١ٝ.

 َبدأ ايٛضٛح ٚايبطاط١: - ب

اب١ ٚبطاطت٘ يٝهٕٛ ضٌٗ ايفِٗ يًعاًَين ٚالمٓفرٜٔ يٝطِٗ في ايتطبٝل ايٓادح ضٗٛي١ ْظاّ ايسق

 ٚاتذصٍٛ ع٢ً ايٓتا٥ر المٓاضب١.

 َبدأ ضسع١ نػف الاتضسافات ٚالابلاغ عٔ الأخطا٤: - ت

إٔ ْظاّ ايسقاب١ ٚفاعًٝت٘ في اتدُع١ٝ يهػف الاتضسافات ٚايتبًٝغ عٓٗا بطسع١ ٚتحدٜد أضبابٗا 

 تضسافات ٚالأخطا٤. لمعاتد١ ٚتصحٝح تًو الا
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 َبدأ ايدق١: - خ

إٕ دق١ المع١ًَٛ َٚصدزٖا ٖاّ بايٓطب١ يلإداز٠ ايعًٝا لأْٗا ٖٞ ايتي تطاعد ع٢ً صٓع ايكساز ٚايتٛدٝ٘ 

 زايطًِٝ ٚاتخاذ الإدسا٤ات المٓاضب١، ٚعدّ ايدق١ في ذيو ٜعسض اتدُع١ٝ لمػانٌ ٚنٛازخ لا قد

 الله.

 المطؤٚيٝات

ٜعًُٕٛ تحت إداز٠ ٚاغساف ايرٜٔ ايعاًَين ٚالمٓتطبين تطبل ٖرٙ ايطٝاض١ ضُٔ أْػط١ اتدُع١ٝ ٚع٢ً جمٝع 

، ٚالايتصاّ بما ٚزد ٚايتٛقٝع عًٝٗا ٚالإلماّ بٗا ايطٝاض١ٚع٢ً ٖرٙ  ِالاطلاع ع٢ً الأْظ١ُ المتعًك١ بعًُٗاتدُع١ٝ 

 تصٜٚد جمٝع الإدازاتالإداز٠ ايتٓفٝر١ٜ ٚع٢ً  ايٛظٝف١ٝ. َِٚطؤٚيٝاتٗ ِفٝٗا َٔ أحهاّ عٓد أدا٤ ٚادباتٗ

 .ٗابٓطد١ َٓ ٚالأقطاّ

 المسادع
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